花蓮縣警察局民防團隊整編作業流程【警察機關編組部分】

1、 依據內政部計畫訂定本縣計畫。（警察局辦理）
2、 各民防團隊依據本縣計畫訂定各民防團隊計畫陳報本縣民防總隊秘書組。（本局各業務單位辦理）
3、 簽呈縣長查核遴選各大隊大隊長（包含民防大隊長、義警大隊長、村（里）社區守望相助巡守大隊大隊長、山警隊隊長、義交中隊長）【警察局辦理】
4、 核發各大隊長、各山警隊隊長、義交中隊長派令。（警察局辦理）
5、 總隊、各大隊如有遴聘顧問，應發顧問聘書（警察局辦理）；各中隊如有遴聘顧問，應發顧問聘書（各分局辦理）。
6、 簽發各大隊長民防人員編組通知單。（警察局辦理）
7、 製作大隊長編組人員名冊。（警察局辦理）
8、 各任務大隊陳報大隊長及大隊幹部人選至本局各業管單位，進行遴選及查核（含民防、義警、巡守隊）。（本局各業務單位辦理）
9、 由各大隊核發大隊幹部及中隊長派令。

10、 製發大隊幹部民防人員編組通知單。（本局各業務單位辦理）
11、 製作大隊部編組人員名冊及裝備器材管理名冊。（本局各業務單位辦 理）
12、 換發各任務大隊大隊長及大隊幹部之民防人員識別證（含民防、義警、巡守隊）。（本局各業務單位辦理）
13、 民防、義警、巡守隊中隊長及山警隊長人選確認核發派令後，由分局進行（中）隊長以下人員查核及遴選。
14、 義交部分，由交通隊辦理中隊長以下人員遴選及查核。
15、 分局及交通隊製作中隊長以下人員民防人員編組通知單。（民防、義警、巡守隊、山警、義交）
16、 分局及交通隊製作中隊以下編組人員名冊、裝備器材管理名冊。（民防、義警、巡守隊、山警、義交）
17、 分局及交通隊請各任務中隊核發各級幹部派令。（民防、義警、巡守隊、山警、義交）
18、 分局及交通隊換發中隊以下民防人員識別證。（民防、義警、巡守隊、山警、義交）
19、 分局及交通隊陳報中隊以下整編成果表。（民防、義警、巡守隊、山警、義交）
